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JARDINOR

Activité : Jardinerie
Forme juridique : Entreprise individuelle de Valérie Vantorre
SIRET : 373 200 658 000 12
Effectif : 7 personnes 
Adresse : ZAC Actipolis  62400 Béthune
Téléphone : 03 21 25 29 33
Télécopie : 03 21 25 85 26 
Jardinor a été créé à Béthune, sous forme d'une entreprise individuelle, le 1 janvier 2009 par Valérie Vantorre, horticultrice de formation. La vente est assurée par deux personnes.

L'une d'entre elles s'occupe également des tâches administratives et comptables courantes.
L’organisation de l’entreprise
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Le rôle des acteurs 

Mme Vantorre : coordonne l’activité de l’entreprise et définit la stratégie
Mme Thiriat : gère le suivi des règlements, envoie les lettres de relance.

Elle enregistre les opérations non commerciales courantes et réalise tous les documents comptables nécessaires à l’activité.

Mme Plantal : gère le suivi des commandes clients (enregistrements des nouveaux clients, commande, livraison, facturation). Elle réalise les enregistrements comptables relatifs aux documents des ventes.
Elle crée les nouveaux clients.

M. Dourge : gère le suivi des commandes fournisseurs (commande, livraison, facturation). Il réalise les enregistrements comptables relatifs aux documents des achats.
Il crée les nouveaux produits, les nouveaux fournisseurs et administre les stocks
L'entreprise est prospère et le nombre de clients augmente régulièrement depuis sa création en raison de la qualité des produits proposés.

Votre mission se situe en juillet 2009 et consiste à participer à la mise en place du PGI Sage 100 entreprise 
Organisation comptable de l’entreprise :

· L’exercice comptable s’étend du 01/01 au 31/12.
· Les comptes comportent 6 chiffres.
· Le régime d’imposition est celui des B.I.C.
Organisation commerciale de l’entreprise :

· Elle achète des plants, des arbustes, des plantes vertes, du gazon, du terreau, des engrais, des insecticides, des accessoires (tels que pots et vasques en plastique, en grès), des matériels et des outils de jardinage, du mobilier de jardin et des parasols, destinés à la vente.

· Les règlements aux fournisseurs sont effectués par chèque ou virement à 30 ou 60 jours selon les accords passés avec les fournisseurs.

· Les ventes d’arbustes, plants, plantes vertes, gazon, terreau et produits sanitaires s’effectuent au comptant en espèces, par chèque ou par carte bancaire pour les particuliers et ne font pas l’objet d’une facturation. 

· Les ventes de matériels, outils et mobiliers font l’objet d’une facturation (pour la garantie). 

· Certains clients bénéficient d’une remise individualisée selon la catégorie tarifaire.
· Les plants, les arbustes, les plantes vertes, le gazon, le terreau, les engrais, les insecticides et les pots et vasques ne font pas l’objet d’un suivi de stock. 

· Seuls, les matériels, outils et mobiliers font l’objet d’un suivi de stock (CMUP).

	
	Stock minimum
	Stock maximum

	Matériels
	3
	6

	Outils
	5
	10

	Mobiliers
	0
	5, pour les tables, les fauteuils, et les chaises longues 

10 pour les chaises


Avant de commencer cette étude, il sera nécessaire de récupérer la base  Jardinor qui est situé sur le réseau.

Jusqu’à présent la gestion commerciale était réalisée sur un autre logiciel qui ne donnait pas entière  satisfaction. Mme Vantorre décide de choisir un P.G.I. (Sage 100 entreprise en version SQL server)
Vous êtes chargé(e) de paramétrer le dossier de l’entreprise. La balance au 30/06/2009 a été reprise, ainsi que les différents comptes de tiers, quelques familles d'articles et quelques articles mais certaines modifications sont à opérer.
Mission 0 : Attribution des droits et autorisation d’accès. (Cette mission sera effectuée par l’ensemble des étudiants intervenants sur le dossier)
· Compte tenu du nombre d’intervenants sur la base des droits seront attribués à chaque intervenant. .

	Utilisateurs
	Comptable
	Commercial

	Autorisations d’accès :
	Ne peut pas écrire
· la liste des familles

· la liste des articles

· la liste des nomenclatures
	Ne peut pas écrire :

· les taux de taxes

· les codes journaux

· les codes journaux analytiques

· les banques

Ne peut pas supprimer dans le menu à propos de :
l’identification


Mission 1 : La mission du responsable commercial « clients »
Certains clients ont été créés par la stagiaire, mais le fichier n’est pas complet.

Vous disposez des annexes 5, 8 et 10 : 
· Mettez à jour les différentes fiches « clients ». 
· Créez les différents représentants et affectez leur le barème des commissions.
· Vérifiez l’existence des différentes familles d’articles.

· Créez les articles non mentionnés dans la base.

· Réalisez les différents travaux de facturation pour le mois de juillet. Si le stock n’est pas suffisant, réapprovisionnez si nécessaire jusqu’au stock maximum.
· Editez l’état du stock.
Mission 2 : La mission du responsable commercial « fournisseurs » 

Certains fournisseurs ont été créés par la stagiaire, mais le fichier n’est pas complet.

Vous disposez des annexes 5, 9 et 10 :
· Mettez à jour les différentes fiches «fournisseurs ». 
· Créez le mouvement des stocks (rappel seuls les matériels, mobiliers et outillages sont stockés !) 
· Gérez les commandes auprès des fournisseurs générées lors du passage des clients

· Réalisez les différentes factures s’y afférant

· Procédez au règlement du solde de la facture TONDOR.
Mission 3 : La mission du responsable administratif et comptable 

Vous disposez des annexes  1, 2, 3, 4, 5 et 7.
· Mettez à jour les différents éléments de votre comptabilité.

(Supprimez les comptes demandés, mettez à jour les comptes d’achat et de vente, vérifiez l’existence de tous les taux de taxe, supprimez les journaux inutiles).

· Interrogez le compte 4110000 CLIENTS et lettrez le.
· Editez la balance âgée.
· Votre mission se situe en date du 15/07/2009 effectuez toutes les relances clients nécessaires.

 Le 18/07/2010 le client «Au jardin fleuri », vous adresse le règlement de sa facture.

· Procédez à l’enregistrement comptable de ce règlement. 
· Créez les modèles de saisie pour les enregistrements des achats et de ventes

· Vous disposez de l’enregistrement comptable des opérations de vente au comptoir et des dépenses du 30 juin 2009, analysez l’écriture. 

· Réalisez l’enregistrement comptable des dépenses de caisse du  01/07/2009 (utilisez le modèle de saisie qui est  mis à votre disposition) et des opérations de l’annexe 7.
Mme Thiriat : 


Responsable administrative et comptable





Mme  Vantorre





Mme  Plantal :


Responsable commerciale relation clients 





3 jardiniers 














M. Dourge :


Responsable commercial relation fournisseurs








Académie de Lille

Page 1 / 4
N. Thiriat - V.Vantorre

