» & @
netécole netcollege netlycéee

Rediriger les mails de la messagerie de ’ENT vers
une messagerie externe

Cette procédure a pour but de vous montrer comment rediriger vos mails ENT vers une messagerie
externe.

Cette procédure a été réalisée pour le navigateur Internet Explorer.

1. Seconnectera I'ENT
2. Aller dans la rubriqgue « Communication » puis « Messagerie »

"1{ Communication
[lessagerie

Q Carnet dadresses
E Annuaire

3. Cliquer sur « Options » en haut a droit de la messagerie

osoft*
i Office Outlook web Access I3, | ¥ Options

Connecté & Micosoft B>

Reine FROBERT ~ | Se déconne. ter |

Courrier

1= £5 Reine FROBERT
# [ Boite de réception (3)
(i3 Boite d'envai
2 Brouillons [10]
alendrier

% 3 Répondre
o

@ Répondre 3 tous aTransFE'rEr

déconnecter |

4. Aller dans la rubrique « Regles »

I ric Office Outlook web Access

Connes Iy —
. Options |l Ervegistrer

Paramétres régionaux

[Messseie | 4] Opticns de message
Orthographe
Options du calendrier MNombre d'éléments & afficher par page © 50 E"3
Aprés déplacement ou suppression d'un élément : | ouvrir [€lément suivant R

Gestionnaire d'absence du
bureau Emettrs un signal sanore & larrivée de nouveaux ééments

Al'arrivée de nouveaux courriers lectroniques, afficher un avertissement

Afficher un avertissement & l'arrivée de nouveaux messages vocaux

Securité de messagerie R . fie
électronique Afficher un avertissement & l'arrivée de nouvelles télécopies

Courrier indésirable

e

Signature électronique

Paramaires genéraux

Eléments supprimés
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5. Aller dans « Nouvelle régle » puis « Créer une regle pour les messages recus »

Enregistrer

&
[ =% Régles

@ Mouvelle regle = | Modifier la régle... Supprimer

LE Déplacer les messages d'une personne spécifigue vers un dossier fctions
JELORS ou Cind... 3
LE Déplacer les messages qui contiennent des mots specifiques dans 'objet vers un dossier
LE Déplacer les messages envoyes & une liste de distribution vers un dossier

)( Supprimer les messages dont I'objet comporte des mots spécifiques

-] Créer une régl%&our les messages recus

6. Une nouvelle fenétre s’ouvre alors, dans laquelle vous allez définir la régle a mettre en place.
Plusieurs possibilités sont alors a votre disposition.

% https:/fent.enteduc. fr/?ae=Dialogft=Rulefttmp=1 - Nouvelle régle - Microsoft Internet Ex...

Description de la régle &s l'arrivée du message

Si mawNgom est...

Sile %ss a eté envoyeé ou recu...

Si le missage IMSE des mots spécifiques. ..
Si le message est sidé par...

Si le message est...

Si la taille du message ou la pladede dates |,
Appliquer cette régle aprés |z réception du message

frEroter fes opeTations Soivant

Transférer ou rediriger. .. %ﬂprés II a I‘I‘i‘l.l"ErE- d u message

splacer, copier or supprimer. ..

EFRQer dautres actions. . Si mon nom est..,
Exceptioiq¥ Si le message a &8 envoyé ou recu. .,
Si le message inclut des mots spécifiques. ..
i le message est signalé par...
Si le message est. .,
Si la taile du message ou la plage de dates. ..

Mom : Enre

Terming B -/ sites de corfiance \ 9

7. Nous allons voir comment transférer des mails vers une adresse externe a ’'ENT
8. Cliquer sur « Transférer le message a des personnes ou des listes de distribution » pour
transférer tous les messages regus a une adresse externe a I’'ENT.

i la taille du message ou la plage de dates...

Appliquer cette régle aprés la réception du message Exécutez les opérations suivantes

ransférer ou rediriger...
% Transférer le message & des personnes ou des listes de distribution

Rediriger le message & des personnes ou des listes de distribution

[0 Transférer le message comme pigce jointe & des personnes ou des listes de distribution

| Annuler
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9. Dans la zone a gauche, cliquer sur « personnes ou listes de distribution »

=== A =

-

b

E https:/lent.enteduc._frifae=Dalogftt=Ruleftmp=1 - Mouvelle régle - Microsoft Internet Ex... M

Description de la régle Aprés I'arrivée du message

Si mon nom est...

Sile message a et envoye ou regu...

Sile message inclut des mots spécifiques. ..

Si le message est signalé par...

Sile message est...
Appliquer cette régle aprés la réception du message 5i la taile du message ou la plage de dates...
T fare e e o e e Srbution Exécutez les opérations suivantes

= Transférer ou rediriger. ..
Déplacer, copier or supprimer. ..
Effectuer d'autres actions...

Exceptions %

Mom : Alexandre WATTIER Enregistrer | | Annuler

https: ffent.enteduc. Frfowa/ 7 ae=Dialogdk=Rulegtmp .B H /" Sites de confiance F100% T

10. Une fenétre s’ouvre alors avec I'ensemble des utilisateurs de votre ENT. Vous pouvez
transférer vos mails vers un utilisateur de 'ENT directement en double-cliquant sur son

=
2 Carnet d'adresses -- dialogue de page Web
Carnet dadresses ERR] [=1 @ aide
[ Liste d'adresses globale £ Alexandre WATTIER
Réorganiser par ¢ Nom | Ordhe alphabétique (eraissant) - Contact  Alias alexandre wattier
H Messagerie Alexandre, WATTIER @enteduc. fr

Admin, DEMONSTRATION @enteduc.fr
% Administrateurs I
Organisation ¥
Liste de distribution
sdministrateurs2@enteduc. fr

Contacts PR Disponibiite . sojpijans v [F]Afficher uniguement les he
Afficher : Adrien. RIDEZ@enteduc.fr mard: 20/01/2008

08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15|
@ Tous Alessia CHANTELISE
OPersonnes Alessia, CHANTELSE @enteduc. fr q
O Listes de distribution e AT %

Alexandre WATTIER @enteduc. fr

Contacts Alice CHANTEL
Créer un nouveau dossier Alice, CHANTEUX @enteduc. fr
Amandine PIERROT

Amandine.PIERROT @enteduc. fr
Amélia THIBAUT

Amelia THIBAUT @enteduc. fr
Amélie RASER

Amelie RASER @enteduc.fr

amélie; THIFRAIIT bt

Elément(s) 1 450 H4rp

Destinataires du message

[ A= ] | meengre viarer ¢

11. Sinon, vous pouvez transférer vos mails vers une autre adresse, externe a I'ENT, pour cela
saisir directement I'adresse dans la Zone prévue a cet effet :

TH Ui OupC uc ciaraigy |
Liste de distribution
Elément(s) 1 450

Destinataires du message

jean.maulin@ac-ib:p.fr| %
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12. Enregistrer ensuite la regle, un message apparait de confirmation :

| @& https://ent.enteduc.fr/?ae=Dialog&t=Ruleftmp=1 - Nouvelle régle - Microsoft Internet Ex E]@

Description de la régle Aprés l'arrivée du message
Si mon nom est...,
5ile message a &t8 envoyé ou recu. ..
5i le message indut des mots spécifiques. ..

Appliquer cettg _ plage de dates...
transférer & Aly 9 & S i - .
iyl \.‘) Catte régle sera appliquée & chanue message regu, Est-ce comect ? |uivantes

Exceptions ¥

Nom: | Aesarcke WATIER

fri] [ " sites de confiance | R0 -

13. D’autres possibilités vous sont proposées si vous souhaitez transférer que certains mails et
pas d’autres :

T [] De personnes ou listes de distribution
|:| Une impartance specifique m
S [0 &ersonnes ou listes de distribution

Sila taille du message ou la plage de dates...

[ uneritehide diffusion spédfique

Ex

Figure 2 : Si le message a été envoyé a une liste de

Figure 1 : Si le message a un critére de diffusion spécifique diffusion

Apres ['arrivée du message 5i le message indut des mots spé

'abj
i mon nom est. [0 Dans l'objet

[ Le seul destinataire répertorié
\ FS: [F] ns le corps du message
[E§ Dans la zone A
T Ex¥ [ | Dahs l'objet ou le corps du message
Ates...
& [] Danslazone & ouCc * [[J] Danslen-téte de message
.| Pasdanslazone A [0 Dansl'adresse de l'expéditeur

Déplacer, copier or supprimer. ..

Figure 3 : Si vous étes directement destinataire ou en copie  Figyre 4 : Si le message comporte des mots en particulier

& -y
i la taille du message ou la plage de dates... EK:ET'_OHSA .
auf si mon nom egt...

Ex[] Estdansune plage de tailles spécifiqus Saufsile messagaﬁété EMVOYE oU regl...
. i Sauf sile message incut des mots spécifiques...

D Esthrfcu dans une plage de dates spedfique Sauf sile message est assodé 4 lindicateur. ..

TP COPET U7 SUPETTTIET o Sauf SI |E message Est”l

Effectuer d'autres actions... Saufsila plage de tailles ou de dates du messac

Figure 5 : Si le message a été envoyé dans une plage de dates

> ) . Figure 6 : Si vous ne souhaitez pas que les mails d'une
ou qu'il a une taille particuliere

personne soient transférés

[ Une réponse automatique d'absence du bureau
] A%‘npagné d'une pigce jointe

[0 uneinvitation & une réunion ou une mise & jour d'une réunion

Effectuer d'autres actions...
— m
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